INFORME MENSUAL DE EVIDENCIAS

Elaborado por: Andrea Meneses Serna

Dirigido a: Jorge Enrique Olivares Garrido — Coordinador Académico

Fecha de elaboracion: Abril de 2026

# OBLIGACION

Orientar, asesorar y acompafiar de forma permanente
a los aprendices en el desarrollo de las actividades
establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo lo
establecido en las guias, los procedimientos y el

1 Sistema Integrado de Gestion y Autoevaluacién “SIGA”
del SENA el cual se encuentra documentado en la
plataforma Compromiso, en los programas del area
tematica objeto del contrato segun asignacién de
grupos.

ACCIONES REALIZADAS

Se impartié formacidn presencial en las fichas
3435390 La Cumbre, Implementacién de
practicas agroecoldgicas en cultivos; 3424780,
La Buitrera, Cali Acondicionamiento de
invernaderos; 3435776, Yumbo, Multiplicacidon y
propagacion de material vegetal y 3430876, La
Buitrera, Cali Poda de especies vegetales;

Anexo 1. Evidencia fotografica y Listados de asistencia a la formacidn fichas 3435390, 3424780, 3435776,

3430876

17 de marzo de 2026. Ficha 3435390, Pavas, La Cumbre, elaboracién de biofertilizantes liquidos fermentados,

preparacion de terreno para siembra de aromaticas

24 de marzo de 2026. Ficha 3435390, Pavas, La Cumbre, nutricion de cultivos, colado y uso de los biofertilizantes,

plagas y enfermedades de los cultivos.
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25 de marzo de 2026. Ficha 3424780, Cgto La Buitrera, Cali, implementacion de invernadero para cultivos
horticolas

3 ‘
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8 de abril de 2026. Ficha 3424780, Cgto La Buitrera, Cali, continuacion implementacién de invernadero para
cultivos horticolas




20 de marzo de 2026. Ficha 3430876, Cgto La Buitrera, Cali, poda de arboles frutales.
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OBLIGACION

Reportar la informacion académica vy
administrativa requerida en el proceso de
formacién con claridad, oportunidad vy
veracidad en los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de manera temporal
o permanente por el SENA para el
seguimiento de actividades especificas,
entregando informe al supervisor del
contrato.

ACCIONES REALIZADAS

Se entregaron cuatro formatos de apertura de ficha para

el municipio de Cali y Yumbo, para inicio 27 de marzo, 7 de
abril, 16 de abril y 29 de abril

Se entrega reporte de horas mes en curso

Asistencia a reuniones convocadas por coordinacion

académica los dias 16 y 24 de marzo y 6 de abril

Anexo 2. Fichas de apertura diligenciadas y captura de pantalla de correo de apertura y matricula
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FICHA 3475068 - MULTIPLICACION Y PROPAGACION DE MATERIAL
DE APRENDIZAJE: VEGETAL

FICHA 3424780 - ACONDICIONAMIENTO DE INVERNADEROS PARA
DE APRENDIZAJE: CULTIVOS HORTOFRUTICOLAS

e . Adecuar invemadero segun técnicas de construccion y
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: i e eoe

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

cuLTvos

o1
HORTOFRUTICOLAS SEGUN CRITERIOS TECHICOS Y HORMATIVA.
27041004402 APOYAR LAS ACTIVIDADES DE ACONDICIOHANIE! ASDE
ACUERDO CON RECOMENDACIONES TECHICAS Y HORMATIVA

27D110044-03 REVISAR LAS ACTIVIDADES DE ACOHDIC
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ACTIVIDADES ADICIONALES
FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD | HORAs |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ANDREA MENESES SERNA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE BIOTECNOLOGIA INDUSTRIAL
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Anexo 4. Asistencia a reunion, evidencia fotografica
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# OBLIGACION

Programar y reportar a su supervisor de contrato, con
una antelaciéon minima de una semana las formaciones
extramurales a atender, de manera que se autorice por
escrito su movilizacién previa a la salida, en el marco de
su objeto contractual.

Se envid correo electrénico con informacién de los
cursos a impartir, fechas y lugares de
desplazamiento.

Asistencia a Capacitacion Nucleo Campesino Cafés
Especiales Regional Valle del Cauca en el municipio
de Armenia, Quindio
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Anexo 6. Captura de pantalla de disponibilidad del Instructor de Sofiaplus.
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Anexo 7. Captura de pantalla de solicitud de desplazamiento
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2 Resumir

Melissa Mesa Espinosa te ha
invitado a editar una carpeta

Aqui estd la carpeta que Melissa Mesa Espinosa compartié contigo.

AGENDA ABRIL

(%) Esta invitacidn selo funcionars pars Usted y I3 personas con acceso existents.
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# OBLIGACION ACCIONES REALIZADAS

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de Se evaluaron las fichas fichas 3435390
los resultados de aprendizaje de las competencias del Implementacion de practicas

5 programa, aplicando los procedimientos y herramientas agroecoldgicas en cultivos; 3435776,
tecnoldgicas que la entidad defina, en un plazo maximo de Multiplicacion 'y propagacion de
tres (3) dias después de haber terminado el resultado de material vegetal y 3430876, Poda de
aprendizaje correspondiente. especies vegetales;

Anexo 8. Captura de pantalla de juicios evaluativos y correo enviado para certificacion
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# OBLIGACION ACCIONES REALIZADAS

Presentar informe mensual sobre la ejecucién de las
obligaciones contractuales donde se evidencie el

avance a las metas asignadas, asi como el respectivo o€ elabord informe mensual de actividades. Asi
mismo se elabord archivo de Gestion Financiera 'y
Gestidn contractual y se compartié con la
Coordinacién Académica para su firma

6 andlisis y acciones de mejora cuando dé a lugary a
la terminacion del contrato presentar al supervisor
de contrato informe anual de gestién de centro en
los términos solicitados



Anexo 9. Captura de cargue de informe mensual en Drive de Coordinacidon Académica
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OBLIGACION

Mantener actualizado el Portafolio del Instructor, adjuntando los
formatos actualizados del sistema Integrado de gestidn dispuestos
10 en la plataforma COMPROMISO, pertenecientes a la guia de
procesos formativos, presentado minimo los siguientes soportes:
a. Plan de trabajo concertado con el aprendiz para el desarrollo de

la ruta de aprendizaje, segun guia para desarrollar los procesos

ACCIONES REALIZADAS

Portafolio del instructor actualizado
para cada ficha terminada y en
ejecuciéon Acta de
concertacién de horario e induccion.
b. Guia de aprendizaje. c. formato de
autorizacion de uso de

con a.

imagen



formativos. b. Guia de aprendizaje. c. Actas con los planes de [firmado d. Formato de asistenciaala
mejoramiento académicos para aprendices que lo requieran. d. [formacion. g. Formato de juicios
Planeacion, seguimiento evaluacidn de etapa productiva (si aplica). |evaluativos debidamente
e. Bitacora del Aprendiz en etapa productiva (si aplica) f. Formato |diligenciada para cada resultado de
de asistencia y Registro de inasistencias en aplicativo SOFIA PLUS. |aprendizaje.

g. Formato de juicios evaluativos debidamente diligenciada para

cada resultado de aprendizaje.

Anexo 10. Captura de pantalla de carpeta compartida con coordinador académico en One Drive
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# OBLIGACION ACCIONES REALIZADAS

Se dispone de computador portatil, Dell Inspiron 15
11 Disponer de herramientas tecnoldgicas tipo 3000, para el desarrollo de las actividades de
computador y/o tablet para el desarrollo del objeto formacidn

contractual.

Anexo 11. Fotografia del equipo usado

# OBLIGACION ACCIONES REALIZADAS

Reporte de grupos matriculados y Por Certificar a
través de correo electrénico (GAE - Apoyo

15 Apovyar en la validacién y registro de informacién |Administrativo Coordinacién)

avalada por la coordinacién académica en los
aplicativos  institucionales respecto de los




indicadores de metas bajo criterios de oportunidad,

vigencia y veracidad.
Creacion de rutas de aprendizaje y asocio de

aprendices a rutas.

Anexo 12. Captura de pantalla de correo electrénico con notificacién de validacién y matricula a (GAE -
Apoyo Administrativo)
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novedad formacion ficha 3435776 26/02/2026
Cordial saludo, por medic del presente les comu.. B\é‘é‘aag::gls&j:nifs F— :‘:E »‘«:\35 E:m;‘s‘i .
panzd) PARA CULTIVOS 7Ss4024 (3465881 2401589 |* ) pps | DEL | DEL (MISTAMERMOSA, e WEVES a0 1=
Leidy Jahana Puerta Arturo prisrion 20 |28 Al
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Cordial salude Leidy, usted me puede verificar la .

Leidy Jonana Puerta Arturo 7 -
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8 Carpetas de blisqueda ,  Leidy Johana Puerta Arturo 73
mairicula mashva ficha 3474459 Jue 26/03
> In-Place Archive -Andrea Menes... Cordial saludo, adjunto formato de matricula ma...
5 Ir 2 Grupos Melissa Mesa Espinosa 2
solicitud desplazamiento Mié 25/03
Cordial salude Melissa, adjunte formato de solici... Andrea Meneses Serna
Jorge Enrique Olivares G; Pedro Jesus Mirs... & B Ingeniera Agronoma
Novedad de formacion ficha 3430876 Vie 20/03
Cordial salude coordinaderes, informo que prese.. Istructora Programa SER.

Nairoby Hurtado Candelo
ficha de apertura
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Anexo 13. Captura de pantalla de aprendices asociados a la ruta
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Gensrar PDF de Proyecto Formatvo
Gestion g la Ruta de Aprendizzje
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